Indsaette billeder i Word

| Word ligger der en serie billeder, som man har mulighed for at saette ind i sit dokument. Disse billeder
kaldes multimedieklip og bestar af tegninger, fotos, animationer og lydklip.

Indsaet multimedieklip
Klik pa fanen Indszet og derefter pa knappen Multimedieklip.
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Klik pa det billede i listen der skal indszettes i dokumentet.
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Tilpas stgrrelsen af billedet ved at placere
musepilen i hjgrnet af billedet sa pilen bliver
til en skra dobbeltpil.

Hold venstre musetast nede samtidig med at
musen flyttes.

Flyt billedet ved at flytte musepilen ind i billedet, holde venstre musetast

nede og flytte musen samtidig.
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Indsaet almindelige billeder
Du kan indszette billeder i Word, du selv har gemt, ved at vaelge knappen Billede under fanen Indszet.

Du kommer nu ind i mappen Billeder. Hvis dit billede ligger der, kan du dobbeltklikke pa det, for at satte
detind.

Hvis billedet ligger i en anden mappe, f.eks. pa Skrivebordet, kan du klikke pa Skrivebord i listen til venstre,
og derefter finde mappen i oversigten i midten.
Dobbeltklik pa mappen og derefter pa billedet.



